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1. AtribuicOes gerais

a) Manter-se conectado com o clube, Distrito e Lions
Internacional (LCl).

b) Deve estar sempre sintonizado com o presidente do
clube, constituindo-se no seu braco forte .

c) Receber e divulgar toda correspondéncia dirigida ao
clube, dando conhecimento do seu conteudo,
Importancia e urgéncia aos interessados quando lhes
cabe.

d) Fazer as comunicac0es de eventos sociais e
administrativos do clube as liderancas leonisticas e
leoisticas, bem como as autoridades usando o correio
convencional ou eletronico, de acordo com as normas

protocolares. Segue...




1. AtribuicOes gerais — Cont(1)...

e) Elaborar e enviar convocacao aos associados
para as reunides ordinarias e extraordinarias do
clube conforme prevéem seus Estatutos.

f) Elaborar atas das reunides de diretoria e
assembléias gerais ordinarias e extraordinarias,
dando especial atencdo a ata da assembléia de
eleicao da diretoria, a qual deve obedecer prazos
da convocacao, registro em livro proprio de ata, a
fim de encaminhar ao Registro Especial, o qual é
feito anualmente quando ocorre troca de
diretoria. Segue...  3/20




1. AtribuicOes gerais — Cont(2)...

g) Manter atualizado o fichario dos associados com todos
seus dados pessoais, endereco, telefone, e-mail e outros
para contato/comunicacao.

h) Manter o registro de presenca e o cadastro de associados
sempre atualizados para a premiacdo de reconhecimento e
destague a quem fizer jus.

1) Solicitar Prémios/Pins para associados que fazem jus
como: Frequencia 100 %, Tempo de Afiliacdo ao
Leonismo, Premio Exceléncia de Dirigente de Clube,
outros.

J) Verificar se os associados estdao recebendo regularmente
seus pins de tempo de afiliacdo a cada 10 anos. Caso
contrario, solicitar a LCI.




2. Relacdo do clube com instituicOes

a) Comunicar os orgaos publicos, instituicdes, imprensa as
acoes do clube como nova diretoria, atividades de
servico, homenagens, agradecimento, solidariedade,
pedido de apoio, outros

b) No més de janeiro de cada ano extrair a RAIS
NEGATIVA do clube, entrando no Site do MTE
http://www.rais.gov/rais_negativa/ respondendo as
perguntas da tela.

c) No més de junho de cada ano, o clube deve apresentar a
declaracdo de renda do seu movimento financeiro, de
modo a manter ativo seu CNPJ. Para cumprir esta
exigéncia fiscal, é necessario baixar o programa da RFB

DIRPJ e lancar a movimentacéo financeira.



http://www.rais.gov/rais_negativa/

3. AcOes entre o clube e o Distrito

a) Enviar a Governadoria, no més de abril, a
diretoria do ano seguinte no formulario PU-
101.

b)Informar, mensalmente, a movimentacao de
assoclados e de atividades, em Impressos
padronizados, utilizando o correio eletronico(e-
mail) ou 0 meio disponivel

c) Participar das reunides da Regiao e Divisao,
como Comité Assessor, Seminarios, Foruns




4. Relacao Do Clube Com Lions Internacional

4.1 Conectar Dirigentes a LCI(Pres,Sec, Tes)
4.2 Postar Dirigentes do Clube (PU-101)

4.3 Gerar uma Unidade Familiar(Roteiro)

4.4 Postar Atividades de Servico(Dicas)

4.5 Postar Assoclados: Novos, Reinscritos,

Transferiodos 7/20



4.1 Conectar Dirigentes a LCI(Pres,Sec,Tes)

Tao logo seja postado o PU-101 em LCI, os dirigentes
acima pode cadastrar uma senha de acesso a WMMR no

Site: http://wwwa3.lionsclubs.org ou
http://www?7.lionsclubs.org /. Clicando neste Site, aparecem

3 opcoes:
Vocé ja tem uma senha ? Faca o login aqui.
Nome do Usuario: ...............
Senha: ...............
( ) Gostaria de trocar senha apoés fazer o login
Enviar -> Cancelar->
Esqueceu nome de usuario ou senha ? Clique aqui
Usuario novo ? Clique aqui para registrar-se agora

Segue...


http://www3.lionsclubs.org/
http://www7.lionsclubs.org/

4.1 Conectar Dirigentes a LCI(Pres,Sec,Tes) - Cont(1)..

Ao clicar em Usuario novo, é solicitado
digitar o n° do sécio. A seguir, pede um nome de
usuario e uma Senha. Outra vez a senha.

Depois de responder algumas perguntas
como: Qual a marca do seu 1° carro ? Nome de
sua 12 professora.

Pede para enviar. Se estiver tudo certo,
retorna a mensagem:. “Senha registrada com
sucesso”. Use senha de 8 ou mais digitos.

I Letras(p,G) e algarismos. 920 55




4.2 Postar Dirigentes do Clube (PU-101)

Ao conectar a pagina do WMMR, val
aparecer a Barra de Menu:

Pagina Inicial Meu Leo Clube Meu Lions
Clube Meu Distrito Meu Dist. Multiplo.

(Obs: Clube que nao patrocina Leo, nao aparece a
opcao: Meu Leo Clube).

Clicando em: Meu Lions Clube, vem a tela:

socios, Info sobre o clube, Dirigentes,
Demonstrativos/ Quotas, Atividades de Servico,
Atividades Destaques, Metas de Atividades,
Relatorios, Cartdes de socios.

Segue... 1020 %




4.2 Postar Dirigentes do Clube (PU-101) — Cont(1)

Clicando em Dirigentes, vem a tela: Selelcionar
mandato. Aparecem 3 opcoes: Ano atual, Proximo
ano, Anos anteriores.

Clicar em Proximo ano. Se o campo ja estiver
preenchido, aparece o nome na 12 coluna, endereco
na 22 coluna e na 42 Coluna vem a frase: ”Encerrar
mandato do dirigente”. Se ainda nao estiver
preenchido, vai aparecer na 12 coluna: “Este cargo
esta vago” e na ultima coluna aparece: “Adicionar
dirigente”.

Clicando ali vem a tela: Ano Leonistico 2013/2014,
Titulo do dirigente: Presidente de Clube(no 1° campo),
Atualmente designado: None selected. Segue...  11/20 B




4.2 Postar Dirigentes do Clube (PU-101) - Cont(2)...

Mais abaixo: “Selecionar o sdc10 para servir
neste

cargo. “Nao selecionado™ “Selelcionar socio™:

Ao clicar em Selecionar socio, vai aparecer a
lista de todos os associados do clube. Clicar
naquele que val ocupar este cargo.

No final de cada lancamento, deve-se clicar em
Salvar. Ap0s esta operacao, retorne ao inicio para
Inclusdo do proximo dirigente. Repetir o
procedimento até completar a nominata.




4.3 Gerar uma Unidade Familiar(Roteiro)

Para criar ou gerar uma Unidade familiar, o Chefe de
Familia e 0 membro familiar devem estar cadastrados como
associados e registrados com 0 mesmo endereco, de modo
gue um seja a imagem do outro.

Os detalnes como  diferenca de letra maidscula,
minuscula, espaco entre letras causam desencontros. Fazer
sempre o teste de imagem ao completar o endereco de cada
um(Verifique !)

Basta assinalar a quadricula ao final do endereco e veja
se estdo exatamente iguais. Qualquer diferenca, retorna a
mensagem ““ Atualizacao fracassou(0)”.

Podem gozar deste beneficio até 4 membros adicionais,
veja a sequir:




4.3 Gerar uma Unidade Familiar(Roteiro) — Cont(1)...

Primeiro socio da familia (chefe da casa) deve pagar a
joia de admissdo (US$ 25) ou de fundacéo de clube (US$ 30) e
as cotas internacionais integrais (US$ 41). Até quatro so0cios
qualificados adicionais da mesma familia, morando no mesmo
domicilio e afiliando-se ao mesmo clube, ndo pagardo nenhuma
joia de admissao ou de fundacéo e pagarao metade das cotas
Internacionais (US$ 20,50).(obs: quota anual)

Como criar uma Unidade Familiar- Partindo da
opcao de menu Socios, val aparecer a tela com os

nomes de todos os associados do clube. Role a tela até
encontrar o nome daquele que sera o Chefe de Familia.

Segue... 14/20




4.3 Gerar uma Unidade Familiar(Roteiro) — Cont(2)...

No lado direito do nome escolhido, aparecem as
opcOes: Editar informacao do socio, Baixar socio,
Criar Unidade Familiar. Clicando nesta tltima vai
aparecer a direita: “Membros desta Unidade
Familiar(1)’ e logo abaixo, o nome selecionado ¢ a
inscricao: “Relacionamento”  “Chefe de Familia”
“ Nova Unidade Familiar”. Na esquerda : Unidade
Familiar, Selecionar membro da familia do seu
clube(20 = numero de associados do clube). Aparece
entdo a lista de associados para selecionar o membro
daquela Unidade Familiar. Clicando sobre o (a)
Indicado(a), preencha o grau de parentesco(Pal, filho,

. neto, esposa, esposo, tio, etc). Seqgue... 15/20 3




4.3 Gerar uma Unidade Familiar(Roteiro) - Cont(3)...

Em outra linha, documento apresentado(se
casado, selecione Certidao de Casamento.
Atestado de residéncia: Conta de Luz, Agua
(é sO selecionar). Resta entao, Salvar. Se
estiver tudo OK, operacdo ¢ finalizada com
sucesso. Caso contrario, retorna a
mensagem: “ Atualizacéo fracassou(0).
Verifique os enderecos...




4.4 Postar Atividades de Servico(Dicas)

Recomenda-se postar as atividades de servico do clube em
LCI tdo logo ocorram, evitando acumulo no fim do més. Se a
Governadoria do seu ano exigir o enviou destas atividades ao
Distrito, enviar copias a guem for determinado.

Para LCI, siga os detalhes da remessa de atividades: Titulo,
tipo de atividade, n® de lebes, n° de horas, valor arrecadado/
angariado, valor aplicado, compartilhar(S/N).

Na carga de fotos, estas devem ter, cada uma, ate 4
MB de tamanho. Ha possibilidade de escrever s6 o
texto e depois, editar, lancar ou carregar as 2 fotos a
cada atividade de servico. Nao fazer textos longos,
complete os dados quanto possivel. Ha casos de
clubes que so arrecadam e nao aplicam. Segue... 17/20

ON&‘




4.4 Postar Atividades de Servico(Dicas) - Cont (1)...

Como acessar e postar as Atividades de Servico
do clube em LCI: Clicando em Atividades de

Servico no item 4.2, slide 10, vao aparecer as opcoes:
Acrescentar Atividades Visualizar/Imprimir. Logo
abaixo, vem: Atividades do ano fiscal em exercicio
sobre campanha de servico — 45 atividades

Na 12 coluna aparece o titulo dado a atividade pelo
digitador. Na 22 Coluna, a espécie de Atividade
(selecdo de uma lista). 32 coluna, Area de
atendimento (selecéo de uma lista). 42 Coluna, ha

duas opcoes: Editar atividade e Deletar atividade.

(Obs:Esta tela esteve fora do ar durante 20 dias — maio o
2013) 18/20 &




4.4 - Postar Atividades de Servico(Dicas) — Cont(2)...

Se a opcao for acrescentar atividade, seguir as
solicitacOes da tela até chegar na carga das fotos(ate
2 com menos de 4 MB cada uma). Salvar.

Se a opcao for Editar para corrigir ou acrescentar
dados, faca o procedimento e grave clicando em
salvar.

Se a opcao for visualizar atividades/Imprimir,
Inicialmente mostra na tela e, se quiser, gera relatorio
na impressora.

Se a opcao for Deletar Atividade —este
procedimento deleta ou apaga totalmente a atividade

sem recuperacao.




4.5 Postar associados: Novos, Reinscritos, Transferidos

Partindo da barra de menu, “Socios”, item
4.2, slide 10, vao aparecer as opcoes:

““ Acrescentar socio] “ “Nenhuma mudanga a relatay “
Clicando na 12 opcéao, surgem 3 opcoes:

Novo socio  Sécio que retorna(reinscrito)  Socio transferido

Siga as instrucdes da tela. Salvar, no final.
Clicando na 22 opcéao, surgem os meses tachados e nao tachados.
Assinale 0 més ou meses nao tachados.(Linha cortando a palavra)

Obs: Esta apresentacao em PDF esta no site:
http://www.lionsld4.org/old/Treinamentod.pdf

http://bressanh.org.br/Treinamento3.pdf Final 2020
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RecomendacGes diversas

1) Ao abrir o Site de LCI coloque-o nos arquivos FAVORITQOS, a fim de facilitar os
acessos posteriores.

2) Ao fazer o Login dos dirigentes tenha sempre em méo o nimero do Associado a
conectar.

3) Conferir os dados de cada futuro dirigente antes de postar o PU-101.

4) Se o Site de LCI ndo abre ou cai o sinal, tenha paciéncia, aguarde um certo tempo e
retorne.

5) Antes de gerar a Unidade Familiar, confira o endereco de cada membro familiar e
chefe de familia. O endereco de todos deve ser idéntico em tudo...

6) A domadora que se torna associada e participa da unidade familiar, paga a metade
do valor da quota internacional e esta isente da joéia de ingresso.

7) Ao cadastrar dirigente que ja esteja exercendo cargo, o sistema retorna com a
mensagem de dirigente cadastrado. Para cadastra-lo no novo cargo, baixe-o do cargo
gue esta encerrando(12/13).

8) No registro de atividade de servico em LCI, colocar sempre as horas empregadas
desde a preparacéao, tempo de deslocamento.

9) Coloque o valor liquido arrecadado quando se trata de campanha com esta
finalidade e valor aplicado, se ocorrer neste mesmo evento, a fim de fechar o relatorio
do AL.

10) Em cada fim de més, se ndo houver movimento de associado, faca este registro no
campo apropriado(Nenhuma mudanca a relatar).

11) Simplifique a redagédo do registro de atividade, evitando longa descri¢cdo. Coloque  yoas
as 2 fotos permitidas de tamanho até 4mb . 9




